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O.S. [número]
1. [bookmark: _secao1]Identificação
	[SUA EMPRESA]
[CNPJ]
[endereço, cidade - UF]
[e-mail]
[telefone]
	[CLIENTE]
[CNPJ]
[inscrição estadual / municipal]
[endereço, cidade - UF]
[contato responsável]
[telefone]



	Responsável pela execução:
[nome do técnico]
	Data de término:
[dd/mm/aaaa]


Dados do ativo
	TAG
[identificação do equipamento]
	Localização
[setor, linha ou endereço]

	Fabricante / modelo
[fabricante e modelo]
	Descrição
[o que é o equipamento]

	Nº de série / patrimônio
[número]
	Horímetro / km
[leitura no dia]


2. [bookmark: _secao2]Objetivo
[Por que esta inspeção foi feita: rotina do plano de manutenção, exigência de norma ou de contrato, atendimento a uma ocorrência, vistoria de recebimento ou de devolução. Diga também o que está no escopo e — igualmente importante — o que NÃO está, para que ninguém leia neste relatório uma garantia que ele não dá.]
	

	

	

	

	

	




3. [bookmark: _secao3]Resumo da atividade
Conformidade
	Conforme
[qtd]
	
	Não conforme
[qtd]
	
	Não aplicável
[qtd]


Medições
	ITEM
	CRITÉRIO DE ACEITAÇÃO
	VALOR MEDIDO
	RESULTADO

	[item medido]
	[faixa aceitável]
	[valor]
	[resultado]

	[item medido]
	[faixa aceitável]
	[valor]
	[resultado]

	[item medido]
	[faixa aceitável]
	[valor]
	[resultado]

	[item medido]
	[faixa aceitável]
	[valor]
	[resultado]

	[item medido]
	[faixa aceitável]
	[valor]
	[resultado]

	[item medido]
	[faixa aceitável]
	[valor]
	[resultado]

	[item medido]
	[faixa aceitável]
	[valor]
	[resultado]

	[item medido]
	[faixa aceitável]
	[valor]
	[resultado]

	[item medido]
	[faixa aceitável]
	[valor]
	[resultado]

	[item medido]
	[faixa aceitável]
	[valor]
	[resultado]

	[item medido]
	[faixa aceitável]
	[valor]
	[resultado]

	[item medido]
	[faixa aceitável]
	[valor]
	[resultado]

	[item medido]
	[faixa aceitável]
	[valor]
	[resultado]

	[item medido]
	[faixa aceitável]
	[valor]
	[resultado]

	[item medido]
	[faixa aceitável]
	[valor]
	[resultado]

	[item medido]
	[faixa aceitável]
	[valor]
	[resultado]




4. [bookmark: _secao4]Verificações
Marque o resultado de cada item e apague os dois selos que não se aplicam; o que sobrar alinha sozinho à direita. Substitua as perguntas pelo seu roteiro de inspeção.
	4.1 [Primeiro item verificado]
[observação do técnico, se houver]
	  CONFORME      NÃO CONF.      NÃO APLIC.  

	4.2 [Segundo item verificado]
[observação do técnico, se houver]
	  CONFORME      NÃO CONF.      NÃO APLIC.  

	4.3 [Terceiro item verificado]
[observação do técnico, se houver]
	  CONFORME      NÃO CONF.      NÃO APLIC.  

	4.4 [Quarto item verificado]
[observação do técnico, se houver]
	  CONFORME      NÃO CONF.      NÃO APLIC.  

	4.5 [Quinto item verificado]
[observação do técnico, se houver]
	  CONFORME      NÃO CONF.      NÃO APLIC.  

	4.6 [Sexto item verificado]
[observação do técnico, se houver]
	  CONFORME      NÃO CONF.      NÃO APLIC.  

	4.7 [Sétimo item verificado]
[observação do técnico, se houver]
	  CONFORME      NÃO CONF.      NÃO APLIC.  

	4.8 [Oitavo item verificado]
[observação do técnico, se houver]
	  CONFORME      NÃO CONF.      NÃO APLIC.  

	4.9 [Nono item verificado]
[observação do técnico, se houver]
	  CONFORME      NÃO CONF.      NÃO APLIC.  

	4.10 [Décimo item verificado]
[observação do técnico, se houver]
	  CONFORME      NÃO CONF.      NÃO APLIC.  




5. [bookmark: _secao5]Registro fotográfico
5.1 [Assunto — ex.: visão geral do equipamento]
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	[image: ]
	
	[image: ]

	Imagem 1
	
	Imagem 2 
	
	Imagem 3
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	Imagem 4

	
	Imagem 5
	
	Imagem 6



5.2 [Assunto — ex.: pontos de desgaste]
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	Imagem 1
	
	Imagem 2 
	
	Imagem 3
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	Imagem 4

	
	Imagem 5
	
	Imagem 6





5.3 [Assunto — ex.: não conformidades encontradas]
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	Imagem 1
	
	Imagem 2 
	
	Imagem 3
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	Imagem 4

	
	Imagem 5
	
	Imagem 6




6. [bookmark: _secao6]Análise
[Interprete os achados em vez de repeti-los. O que eles significam juntos? Há causa comum entre vários deles — lubrificação em atraso, sobrecarga, ambiente agressivo, manutenção vencida? Como o quadro se compara com a inspeção anterior: melhorou, piorou, estabilizou? Registre também o que chamou atenção e ainda não é não conformidade, mas merece acompanhamento na próxima visita.]
	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


7. [bookmark: _secao7]Conclusão
[O veredito da inspeção, com a justificativa técnica que o sustenta. Se houver restrição, escreva exatamente qual — carga máxima reduzida, uso limitado a determinada operação, validade até a correção do item X. Restrição que não é escrita não é cumprida.]
	Liberado
sem pendências
	
	Liberado com restrição
especifique abaixo
	
	Bloqueado
não operar



	

	

	

	

	


8. [bookmark: _secao8]Recomendação
[O que fazer a partir daqui, além das correções já listadas no plano de ação: revisar a periodicidade, trocar um componente antes da falha, treinar o operador, alterar o procedimento, fazer ensaio complementar. Ordene por prioridade e sugira um prazo para cada uma — recomendação sem prazo raramente sai do papel.]
	

	

	

	

	

	

	

	




9. [bookmark: _secao9]Não conformidades e plano de ação
Uma linha para cada item reprovado na seção 4. Sem responsável e sem prazo, a não conformidade não vira correção.
	O QUE (NÃO CONFORMIDADE)
	COMO (AÇÃO CORRETIVA)
	POR QUE
	QUEM
	QUANDO
	QUANTO

	[o que foi encontrado]
	[o que será feito]
	[risco se não fizer]
	[responsável]
	[prazo]
	[R$]

	[o que foi encontrado]
	[o que será feito]
	[risco se não fizer]
	[responsável]
	[prazo]
	[R$]

	[o que foi encontrado]
	[o que será feito]
	[risco se não fizer]
	[responsável]
	[prazo]
	[R$]

	[o que foi encontrado]
	[o que será feito]
	[risco se não fizer]
	[responsável]
	[prazo]
	[R$]

	[o que foi encontrado]
	[o que será feito]
	[risco se não fizer]
	[responsável]
	[prazo]
	[R$]




10. [bookmark: _secao10]Registro final e assinaturas
10.1 Observações gerais
[O que mais precisa ficar registrado: condições do dia que limitaram a inspeção, acesso negado a algum ponto, informação passada pela equipe de operação. O veredito já está na seção 7 — aqui vai o que não coube nas outras seções.]
	

	

	

	

	

	


10.2 Assinatura
	
[nome completo]
[cargo — quem executou]
[registro profissional, se houver]
	




Como usar este modelo
	Colocar o seu logo
	Na capa, substitua [ LOGO]. Nas demais páginas, dê dois cliques no topo para abrir o cabeçalho e troque o texto pela imagem — vale para todas de uma vez.

	Inserir uma foto
	Clique com o botão direito na moldura e escolha Alterar Imagem → Deste Dispositivo. A foto entra preenchendo o quadro inteiro; o que sobra é cortado, sem faixa branca.

	Repetir um bloco de fotos
	Selecione a tabela inteira de seis fotos, copie e cole logo abaixo. Depois renumere as legendas.

	Tirar uma seção
	Selecione do título até o fim do conteúdo e apague. As seções seguintes se renumeram sozinhas e a linha some do sumário; só os subtítulos do registro fotográfico (5.1, 5.2) são digitados à mão.

	Atualizar o sumário
	É o sumário automático do Word: clique sobre ele e escolha Atualizar Sumário — ou selecione tudo (Ctrl+A) e pressione F9. Número, nome e página saem dos títulos do corpo, sem digitar nada.

	Fonte
	O documento usa Open Sans, gratuita no Google Fonts. Sem ela instalada, o Word substitui por uma parecida e o layout não quebra.


Modelo gratuito de relatório fotográfico — andonize.com/materiais
No Andonize, este mesmo relatório sai pronto do celular, ainda em campo.
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